Vorlage von Klein KI, anpassen und prüfen
Vorlage, keine Rechtsberatung. Passe sie an deinen Betrieb an. Gibt es einen Betriebsrat, ist er zu beteiligen.
KI-Richtlinie für [Betrieb]
Stand: [Datum]
1. Zweck und Geltung
Diese Richtlinie regelt, wie wir bei [Betrieb] KI-Tools im Arbeitsalltag nutzen. Sie gilt für alle Mitarbeitenden, Aushilfen und Personen, die in unserem Auftrag arbeiten.
2. Erlaubte Tools
Wir nutzen: [Tool, Konto oder Tarif, wofür]. Andere Tools nur nach Rücksprache mit [Ansprechperson]. Für Aufgaben im Betrieb nutzen wir keine privaten Konten.
3. Daten, die nicht in die KI gehören
Nicht eingeben: Namen, Kontaktdaten und andere personenbezogene Daten von [Kundinnen und Kunden], Passwörter, Bank- und Gesundheitsdaten, vertrauliche Informationen über den Betrieb, [ergänzen]. Wenn nötig, anonymisieren wir Daten vorher.
4. Prüfen vor dem Verwenden
KI-Ergebnisse sind Entwürfe. Fakten, Zahlen, Namen und Zitate prüfen wir vor jeder Verwendung. Verantwortlich bleibt, wer das Ergebnis verwendet.
5. Kennzeichnung und Urheberrecht
KI-Inhalte kennzeichnen wir, wo das vorgeschrieben ist. Fremde Texte und Bilder laden wir nur hoch, wenn wir die Rechte daran haben.
6. Ansprechperson
Fragen und Unsicherheiten an [Name]. Fehler melden wir offen, damit alle daraus lernen.
7. Schulung
Neue Mitarbeitende erhalten eine Einweisung vor der ersten KI-Nutzung. Wir frischen auf, wenn neue Tools dazukommen oder sich diese Richtlinie ändert. Die Teilnahme halten wir fest.

[Ort], [Datum] · [Inhaberin oder Inhaber]
Zur Kenntnis genommen:
	Name
	Datum
	Unterschrift
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